实训中心设备借用申请表

借用部门_______________________                       

	借用人签名：                            
	联系电话（手机）：

	用途说明：

	借用设备名称
	设备型号
	数量
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	借用设备种类较多时请填写附件清单：   有    □      无   □  

	借期：_________年_________月_________日 至 _________年_________月_________日

	借用部门审核意见：

部门主管签名及（部门公章）：
年    月     日

	设备金额≥1000元

主管校领导签名及审核意见：

                                                              年    月     日

	实训中心部门主管签名及审核意见：                                

年    月     日 

	实训中心设备管理员签名：              

                           年    月     日

	实际还期：_________年_________月_________日
	管理员签字：

	归还时设备状况：   
	管理员签字：

	逾期处理情况：       
	借用人签字：


注意事项：贵重物品(如摄像机、录像机、多媒体，工程精密仪器等)在没有特殊情况下不得借用时间超过1周，应在周一借用，周五归还。本单据借用设备种类较多时必须包含（附件清单），借用人必须按照院校学实训设备管理相关规定进行设备的操作与使用，借用人负责所借设备的完好，如出现任何设备损坏、遗失情况由借用人及部门主管赔偿。实训中心管理员负责设备借用的监督管理和及时回收检查核对设备，也有要求申请部门及借用人赔偿损失的权利！
附件清单 
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